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Gestidn digital de contratos - &7 Business Solution ELO Contract
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Los contratos regulan tanto los negocios como nuestra
vida diaria. Estos establecen los derechos y deberes de
cada parteydefinen las expectativas que una empresatiene
sobre sus proveedores y empleados. Como los contratos
abarcan muchos aspectos de la actividad empresarial, las
empresassuelen contar con unagran cantidad de contratos.
Sin una gestion digital de contratos, es dificil administrarlos
y cumplir con los compromisos y plazos en ellos.

ELO Contract ayuda a gestionar y supervisar contratos
entrantes y salientes a lo largo de todo su ciclo de vida.
La solucién ofrece un proceso estandarizado en base a las
buenas practicas para cada etapa del contrato, desde la
solicitud de contrato, al primer borrador, hasta la version
final del contrato y su posterior archivado. Esto brinda
una solucién de implementacién rapida, la cual puede
configurarse facilmente acorde a las necesidades del cliente.

Control total de sus contratos:
Acceda a todos los contratos, y verifique informacién
clave como fechas y condiciones desde un solo lugar.

Recordatorios oportunos:
Las notificaciones y recordatorios automaticos
ayudan a cumplir con todos los plazos.

Textos con validez juridica:
Elabore plantillas de contratos al ingresar parrafos
estandarizados de validez juridica.

Archivo seguro:
Guarde sus contratos de forma segura segun los
periodos de retencién obligatorios.
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Gestion integral y multifuncional de contratos

Seguridad para su negocio a través de
un control de contratos transparente y
conforme a la normativa

ELO Contract le acompana a lo largo de todo el ciclo de
vida del contrato, desde la creacién, al procesamiento, y del
seguimiento hasta la gobernanza de datos del contrato.
Asi, todas las partes implicadas pueden participar como
corresponda en el procesamiento del contrato.

Las tareas relacionadas al contrato se asignan a través
de flujos de trabajo, los cuales indican el responsable de
cadatareay el plazo para cada una. Todos los documentos
relevantes se almacenan de manera centralizada en un
solo lugar. Esto garantiza el cumplimiento de la legislacion
de privacidad.

Administracion profesional de
contratos con ELO

Generacion del contrato

Con ELO Contract, puede crear contratos
automaticamente con las clausulas adecuadas,
asignar permisos de acceso, procesos de
aprobacion, y firmarlos electrénicamente.

Administracion de contratos

Todos los contratos son guardados de manera
segura y accesible. Ademas, puede anadir y
consultar informacién rapidamente, incluso

desde dispositivos moviles.

Mantenimiento de contratos

Defina condiciones del contrato, utilice
recordatorios, y automatice las renovaciones o
terminaciones de contrato.

Control de contratos

Controle todos sus contratos en el panel, vea
los plazos en la vista de calendario e incorpore
tipos de cambio actualizados diariamente en sus
planes de pago.

Gestion de clausulas

La gestion de clausulas contractuales permite guardar
y reutilizar textos y clausulas con validez juridica como
plantillas para contratos segun el tipo de contrato. Al
gestionar los textos y cldusulas de forma centralizada,
puede asegurarse de que estd utilizando formulaciones
gue cumplen con la normativa legal vigente.

Firme contratos de forma digital

Las firma electrdnicas juridicamente vinculantes son
esenciales para el procesamiento digital de contratos.
Con ELO para DocuSign, puede usar su firma electrénica
para firmar todos tus contratos.

Calendario de contratos

Através del calendario, puede comprobar facilmente los
plazos proximos a vencer y las interconexiones entre los
contratos de su empresa. Esta funcién permite ademas
programary supervisarlos calendarios de pago para cada
contrato. Con ELO Contract, también puede crearinformes
y analisis de sus contratos en segundos.

Panel de control de contratos

El panel de control de contratos permite very analizar datos
contractuales tales como tipo, estado, y plazos en unsolo
lugar. Puede acceder a la base de datos correspondiente
directamente desde el panel, e iniciar cambios de estado,
aprobaciones y escenarios de rescisiones. El panel de
control de contratos le ofrece una amplia gama de opciones
para analizar, supervisar, y revisar el rendimiento de sus
contratos en un solo lugar.
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Caracteristicas clave

Elabore diferentes tipos de contratos
de acuerdo a la normativa

ELO Contract cumple con todas las normativasy requisitos
de cumplimiento asociados con el almacenamiento y la
administracion de contratos.

Coordine a las partes interesadas

Los procesos de revisidon y aprobacion aseguran que todas
las partes interesadas del contrato estén al tanto del estado
actual y de cualquier cambio.

Firma digital con ELO for DocuSign

La solucién de firma DocuSign de ELO le permite firmar
contratos digitalmente sin esfuerzo, ya sea que esté de viaje
de negocios, trabajando de manera remota o en la oficina.

Supervise los puntos clave de cada contrato

Esté informado en detalle acerca de sus contratos,
incluyendo el estado actual del contrato, sus plazos,
condiciones y otros pardmetros importantes.

¢Le gustaria administrar sus fichas de personal y firmas
de documentos digitalmente? Eche unvistazo a nuestras
otras soluciones:

Business Solution ELO Contract - Administracién de contratos

Integre y actualice las clausulas
automaticamente

Cree e integre clausulas con un solo clic para mantener
sus contratos actualizados y juridicamente vinculantes.

Acceso movil desde teléfono y tableta

Acceda a sus contratos desde cualquier lugar con la funciéon
de acceso movil desde teléfonos y tabletas.

Integracion con los sistemas existentes

Intercambie datos entre sus sistemas CRM, ERP o software
sectorial de forma rapida y sencilla.

Proteja la informacién confidencial

Un concepto probado de cifrado y autorizacion impide
que personas no autorizadas accedan a documentos
protegidos, asegurando la confidencialidad de sus datos.

ELO HR Personnel File
Archivo digital de fichas de personal

ELO para DocuSign
Firma electrénica
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Resumen de ventajas

Elaboracion de
contratos

vV VvV V VvV Vv

Genere contratos en segundos

Genere clausulas y textos para su uso en contratos

Proteja la informacidn limitando el acceso a solo usuarios autorizados
Defina procesos de aprobacion y destinos para los documentos
Colabore facilmente entre equipos interdisciplinarios

Administracion de
contratos

>
>

Gestione los contratos de forma centralizada

Almacene la informacion y los documentos relevantes del

contrato en un archivo de contrato

Cree portadas y etiquetas para sus contratos

Acceda a fichas de contrato desde cualquier lugar con un cédigo

QR en su dispositivo mévil

Agilice la busqueda de informacién a través de listas de palabras clave predefinidas

Mantenimiento de
contratos

Andlisis detallado de cada contrato en el panel de control de contratos
Calendario practico de renovaciones y rescisiones

Establezca planes de pago y administre contratos en monedas extranjeras
y tipos de cambio con facilidad

Control de contratos
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Establezca duraciones personalizadas para sus contratos

Calcule automaticamente las fechas de vencimiento, renovacién y rescisién
Programe recordatorios

Renueve o rescinda contratos de forma manual o automatica

Notifique automdaticamente a las partes interesadas de la

modificaciéon de un contrato
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ELO

Digital Office

ELO Contract
Administracion digital de contratos

Américas Europa (sede central) Africa

ELO Digital Office Corporation ELO Digital Office GmbH ELO Digital Office (Pty) Ltd.

www.elo.com/cl/contact www.elo.com/en/contact www.elo.com/za/contact

Asia - Pacifico Asia A nivel mundial

ELO Digital Office AU/NZ Pty Ltd PT ELO Digital Office Indonesia Encuentre mas sedes Mas informacion:
www.elo.com/au/contact www.elo.com/id/contact www.elo.com/cl/locations

ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice®, y ELO ECM Suite® son marcas registradas de ELO Digital Office GmbH en Alemania y/o en otros paises. Los nombres de otras empresas, productos o servicios pueden ser marcas
de otras empresas. Esta publicacion solo contiene informacién general no vinculante y no sustituye un asesoramiento individual detallado. ELO® no garantiza, asegura ni afirma qué caracteristicas especificas de sus productos u
otros servicios cumplen con leyes o normas especificas. El cliente es responsable de cumplir las normas definidas por la ley nacional e internacional. Nos reservamos el derecho a realizar modificaciones y no asumimos ninguna
responsabilidad por errores o inexactitudes de imprenta. © Copyright ELO Digital Office GmbH 2023. Reservados todos los derechos. | AABS-CONTRAT-ES | 20230622





